Magister

Guatemala, 31 de enero de 2020

Eleuterio Cahuec del Valle

Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades

conforme a lo estipulado en el contrato administrativo por servicios técnicos No. 396-2020 aprobado
mediante el acuerdo ministerial No. 9-2020, correspondiente al periodo del 02 al 31 de enero del presente
afio y para el cobro de mis honorarios, presento factura serie “A” nimero 0019.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Brindé apoyo con el desarrollo de lineamientos que permitan organizar, controlar y agilizar la
documentacion que ingresa de las diferentes unidades administrativas de las Direccién General del
Deporte y la Recreacién. :

Apoyé en el desarrollo de lineamientos para la verificacién y entrega de los documentos emitidos por
la Delegacion de Recursos Humanos a las diferentes unidades de la Direccién General del Deportey
la recreaciéon

Brindé apoyo en la atencidn de consultas internas y externas de competencia a la Delegacién de
Recursos Humanos.

Apoyé en la consolidacién de informacion y elaboracién de reportes solicitados a |a Delegacién de
Recursos Humanos. ’

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Brinde apoyo en la consolidacién de actualizacién de papeleria del personal del renglén 029 que fue
contratado en el mes de enero 2020. '

2. Brinde apoyo en el traslado de actualizaciones de expedientes para el archivo general.

3. Apoye en la digitalizacién de papeleria del despacho viceministerial.

4. Brinde apoyo en las diferentes gestiones relacionadas a |a renovacién de contratos de la Direccién
General del Deporte y la Recreacién.

5. Apoye en el orden de documentos de actualizaciéon como boleto de ornato, actualizacidn de
contraloria general de cuentas y otros.

Maria Mercedes de Leon de Leon Vo.Bo@

7 B A o B S
Zodda. Sancra Janeth Ramirez (ampo
Cicda, Sandra Ja s

avla Rasression

it e
Sundelenada de ReoUr

Ulraceion General def Depeticy
noubiv

Ministerio de Culturay Depoites



